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Sr. Director de Recursos Energéticos.
Ing. José Maria Ginestar. 
S__/__D

                                                     
                                                              
Persona/Empresa/ Institución/ Organismo:
Objetivo de la solicitud:

Me dirijo a usted con el fin de….                                                           
En el cuerpo de la nota, se debe utilizar letra Arial, tamaño 11, espaciado simple, texto justificado. En cuanto al margen izquierdo 3,5 cm, derecho 2 cm, superior e inferior de 2,5cm.
El margen superior está establecido con ese criterio para que quede espacio en caso de foliatura, el inferior para que quede espacio suficiente para el sellado y el izquierdo para perforación.
En el caso de las notificaciones debe quedar muy bien expresado el argumento de la notificación.
Saludo Formal.
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